RECONHECIMENTO E CERTIFICAÇÃO DE COMPETÊNCIAS ADQUIRIDAS PELAS VIAS NÃO-FORMAIS

FICHA DE AUTO-AVALIAÇÃO

	PROFISSÃO:
	OPERADOR(A)/EMPREGADO(A) DE ARMAZÉM


	N.º do Candidato
	

	(A atribuir pela DGE)


	IDENTIFICAÇÃO DO CANDIDATO

	Nome: ______________________________________________________________________________________________

	Bilhete de Identidade  N.º |__|__|__|__|__|__|__|__|__|      Arquivo______________________      Data ______ - ____ - ____ 

	


A listagem seguinte engloba todas as actividades que constam no perfil profissional para o qual pediu a certificação profissional. Assinale (marque com X) positivamente as actividades que julga saber e/ou ser capaz de fazer e negativamente o que julga não saber e/ou não ser capaz de fazer. Se tiver dúvidas sobre se sabe ou é capaz de fazer uma das actividades, deve assinalar negativamente.

	ACTIVIDADES:

1. Efectuar as operações de entrada de mercadorias em armazém:
	
	SIM
	NÃO

	· Descarregar as mercadorias, em local previamente definido, tendo em atenção o tipo de mercadoria e o seu grau de rotatividade.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Verificar a guia de remessa, nota de encomenda ou outra documentação, confirmando se as mercadorias que dão entrada em armazém se encontram de acordo com o pedido efectuado.
	
	
	

	· Verificar o estado dos produtos que dão entrada no armazém, designadamente defeitos, conservação e prazos de validade
	
	
	

	· Recusar a recepção ou efectuar a devolução dos produtos que não se encontrem em conformidade com a documentação respectiva ou que o seu estado o justifique, após ter comunicado superiormente as anomalias detectadas
	
	
	

	· Proceder ao registo e etiquetagem das mercadorias entradas em armazém.


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	2. Efectuar a movimentação e acondicionamento das mercadorias no armazém e assegurar a sua manutenção e conservação:


	
	
	

	· Arrumar e acondicionar as mercadorias em prateleiras ou noutro local apropriado, de acordo com procedimentos técnicos, funcionais e de segurança definidos, utilizando eficazmente o espaço
	
	
	

	· Controlar o estado dos produtos existentes e proceder à devolução dos mesmos, tendo em atenção a sua conservação, prazos de validade e outros critérios previamente estabelecidos.
	
	
	

	3.   Efectuar as operações de expedição de mercadorias:
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Preparar as mercadorias em função das notas de encomenda, procedendo, sempre que necessário, ao seu acondicionamento e embalamento
	
	
	

	· Preencher a documentação referente à expedição das mercadorias e efectuar o registo de saída das mesmas
	
	
	

	· Executar as operações de carga de mercadorias para transporte.
	
	
	

	Participar na elaboração de inventários, executando actividades de identificação e de controlo das mercadorias e dos materiais.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	
	Os Técnicos Responsáveis

	Data de Recepção ______ - ____ - ____
	_____________________________________

	Data de Análise     ______ - ____ - ____
	______________________________
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